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ANUNT PRIVIND OCUPAREA POSTURILOR VACANTE

din cadrul UAT Comuna Dudestii Vechi

In baza prevederilor Hotararii Nr. 1336/2022 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice si Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ.

UAT Comuna Dudestii Vechi demareazi procedura de ocupare a posturilor vacante din
cadrul institutiei, dupa cum urmeaza:

a) I post Referent III — in_cadrul Compartimentul registrul agricol, arhivd, functie

contractuald, normd intreagd, 8 ore/zi, 40 ore/sdptimand, perioadd nedeterminatd;

 Studii medii absolvite cu Diplomé de Bacalaureat;
*  Vechime in munca: nu este necesara.

Conditii generale de participare pentru postul vacant mentionat mai sus:

are cetdfenia roménd, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

persoana s aibd capacitate deplind de exercitiu;

are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare;

are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnatd definitiv pentru sivirsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritafii, contra umanitiii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infracfiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savérsite cu intentie care ar
face o persoani candidata la post incompatibili cu exercitarea funciei contractuale pentru
care candideazi, cu excepia situaiei in care a intervenit reabilitarea;

nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-
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a folosit pentru sdvérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta
a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitdrii unei profesii;

e nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul nafional automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale,
de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru domeniile previzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

e alte conditii specifice pe care trebuie s le indeplinescd persoanele care participa la
concursul pentru ocupare posturilor mentionate mai sus sunt stabilite in fisa postului,
anexd la prezenta publicatie.

Concursul pentru ocuparea posturilor vacante se va desfisura dupd cum urmeazd:

Calendar organizare concurs :
o Publicarea anuntului - 30.04.2024;

o Inscrierea candidatilor - 30.04.2024 pénd in data de 17.05.2024 , ora 10:00, la sediul UAT
Comuna Dudestii Vechi;
e Selectia dosarelor depuse de cétre candidati - 17.05.2024-20.05.2024;

e Depunerea contestatiilor de cétre candidati - 21.05.2024;

o Afisarea rezultatelor la contestatii 21.05.2024;

 Afisarea rezultatelor finale selectie de dosare se face pe pagina de internet a institutiei
www.dudestii-vechi.ro i la avizierul institutiei — 21.05.2024;

o Desfasurarea probei scrise in data de 28.05.2024, ora 10:00 pentru ocuparea postului de
Referent 111

o Afisarea rezultatelor probei scrise 28.05.2024;

e Depunerea contestatiilor de citre candidati pentru proba scrisa 29.05.2024;

e Afisarea rezultatelor in urma solutiondrii contestatiilor 29.05.2024;

e Desfasurarea probei interviului se va face in Comuna Dudestii Vechi, nr. 255, judetul
Timis, in data de 31.05.2024, ora 10:00 pentru ocuparea postului de Referent III

e Afisarea rezultatelor probei interviului 31.05.2024;

e Depunerea contestatiilor de citre candidati pentru proba inteviului 03.06.2024;

o Afisarea rezultatelor in urma solutionarii contestatiilor 03.06.2024;

 Afisarea rezultatelor finale se va face pe pagina de internet a institutiei www.dudestii-
vechi.ro si la avizierul institutiei 03.06.2024, ora 12:00.

Probele se vor desfasura la sediul UAT Comuna Dudestii Vechi, din Comuna Dudestii
Vechi, nr 255, Judetul Timis.
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Dosarele de inscriere ale candidatilor la concurs se depun la UAT Comuna Dudestii Vechi,
nr. 255, Judetul Timis sau prin posta electonici la adresda primaria@dudestii-vechi.ro in termen
de 10 zile lucritoare de la data publicarii anuntului pe site-ul insitutiei www.dudestii-vechi.ro si
pe portalul posturi.gov.ro

Nu se accepti depunerea dosarelor pentru selectie dupii fncheierea perioadei
destinati acestui scop.

Persoana de contact : Expert achizitii publice Nedelcu Alina, 0742081979,
primaria@dudestii-vechi.ro

Dosarul de concurs:
Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmétoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform MODELULUI ATASAT, Anexa nr. I;

b) copiaactului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de césitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupd caz;

d) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea
unor specializéri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;

e) copia carnetului de munc4, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat, care
sa ateste vechimea In munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
MODEL ATASAT, Anexa nr 2;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicala care sa ateste starea de sdnitate corespunzitoare, eliberati de citre
medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului;

h) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru
candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care atesti starea
de séndtate trebuie nsotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii.

in cazul documentului prevézut la lit. €), candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
care a depus la inscriere o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la
data desfasurérii primei probe a concursului. MODEL ATASAT, Anexa nr. 3;
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Actele prevazute la alin. 1 lit. b)-d) si copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap vor fi prezentate i in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea de
cétre secretarul comisiei de concurs..

Anuntul este afisat la sediul UAT Comuna Dudestii Vechii, Judetul Timis, pe pagina de
internet www.dudestii-vechi.ro si va fi transmis spre publicare catre portalul posturi.gov.ro prin
intermediul adresei de e-mail: posturi@gov.ro.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cditre secretarul
comisiei de concurs.

Transmiterea documentelor prin posta electronicd sau prin platformele informatice ale
autoritifilor sau institutiilor publice se realizeazd in format .pdf cu volum maxim de 1 MB,
documentele fiind acceptate doar in formd lizibild.

Bibliografia necesard pentru sustinerea probei scrise fuce parte din prezentul anunt.

PRECIZARI SUPLIMENTARE:

Cererea adresata conducétorului institutiei publice pentru inscrierea la selectia dosarelor,
in vederea ocupdrii posturilor vacante, in care nu se precizeazd denumirea postului pentru care
candideaza atrage neluarea in calcul a dosarului candidatului in vederea selectiei.

La selecfia pentru ocuparea posturilor vacante pot participa numai candidatii care
indeplinesc conditiile legale, criterile specifice de recrutare, conditiile de ocupare previzute in fisa
postului, precum si condifiile prevazute in prezenta sectiune, respectiv cei ale ciror dosare sunt
complete, corect intocmite si depuse in termenul previzut in anunt.

In situatia in care se depun mai multe dosare pentru un singur post, iar dupd selectia
dosarelor sunt admisi mai multi candidati se organizeazi proba scris, potrivit planului de concurs.

Proba scrisd se face in baza unei bibliografii stabilite pentru fiecare categorie de personal
in parte, in functie de specificul postului.

La proba interviului vor participa numai candidatii care vor promova proba scrisa.

Relafii suplimentare se pot obtine de la Expert achizitii publice Nedelcu Alina,
0742081979, primaria@dudestii-vechi.ro

Primar,
Bono Cucalan
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BIBLIOGRAFIA
pentru ocuparea postului de Referent III - Compatrimentul Registrul Agricol, Arhivi , din
cadrul UAT Comuna Dudestii Vechi

| BIBLIOGRAFIA

Constitutia Romaniei;

0.U.G nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, Partea a VI-a, Titlul III;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse i de tratament intre femei si barbati;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare;

5. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, Art 1-15;

6. Legeanr. 16/1996 (*republicatd*) privind Arhivele Nationale;

7. Legea nr. 138/2013 pentru modificarea si completarea Legii Arhivelor Nationale nr.
16/1996;

8. Norme Metodologice din 2023 privind aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor
Nationale nr. 16/1996

9. OG nr. 33/2002 privind reglementarea eliberdrii certificatelor si adeverintelor de citre
autoritafile publice centrale si locale

10. Instructiuni privind activitatea de arhivé la creatorii si detinatorii de documente, aprobate

de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/23.05.1996

11. Legea nr. 135/2007, republicati privind arhivarea documentelor in forma electronici.
CAPITOLUL III - Furnizarea serviciilor de arhivare a documentelor in forma
electronicd, CAPITOLUL IV — Crearea arhivei electronice, CAPITOLUL V
— Conservarea arhivei electronice, CAPITOLUL VI — Consultarea arhivei electronice

P L ) e

12. Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice.

Notd: Pentru toate actele normative mentionate, se vor avea in vedere doar formele
actualizate/republicate.
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Anexa nr, 1

Formular de inscriere
Autoritatea sau institutia publica:

Functia solicitata:

Data organizdrii concursului, proba scrisa:

Numele si prenumele candidatului:
Datele de contact ale candidatului (Se utilizeazd pentru comunicarea cu privire la concurs.):
Adresa:

E-mail:

Telefon:

Persoane de contact pentru recomandiri:

Numele si prenumele | Insitutia Functia Numarul de telefon

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.
Mentionez cd am luat cunostinta de conditiile de desfisurare a concursului.

Cunoscénd prevederile art. 4 pet. 2 si 11 i art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), in ceea ce priveste consimmantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal declar urmaitoarele:

o Imi exprim consimtimantul ||

0 Nuimi exprim consim{dmantul |_|
cu privire la transmiterea informatiilor i documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare
indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a
contestatiilor si ale secretarului, in format electronic.

o Imi exprim consimtiméntul | _|
o Nu Imi exprim consimtagméntul | |



ROMANIA

JUDETUL TIMIS

COMUNA DUDESTII VECHI
TEL: 0256 384 104

Email: primaria@dudestii-vechi.ro

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii
certificatul de integritate comportamentald pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul
sistemului de invd{dmant, sdnitate sau protectie sociald, precum si din orice entitate publicd sau
privatd a cérei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in vArsti, persoane cu
dizabilita{i sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau
evaluarea psihologicd a unei persoane, cunoscand ci pot reveni oricnd asupra consimtamantului
acordat prin prezentul formular.

o Imi exprim consimtdmantul |__|
0 Nu Imi exprim consimtagmantul |__|

ca institutia organizatoare a concursului si solicite organelor abilitate in conditiile legii
extrasul de pe cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscdnd ci pot reveni oricind asupra
consimdmantului acordat prin prezentul formular.

Declar pe propria raspundere cd in perioada lucrata nu mi s-a aplicat nicio sanctiune
disciplinard/mi s-a aplicat sanctiunea disciplinard ...........ccoceevererveuennee

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 dm Codul penal cu privire la
falsul in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevirate.

Data:
Semnétura:
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Anexa nr. 2
Denumirea angajatorului
Datele de identificare ale angajatorului (adresd completd, CUI)
Datele de contact ale angajatorului (telefon, fax)
Nr. de inregistrare
Data inregistrarii
ADEVERINTA
Prin prezenta se atestd faptul ci dl/dna .............cc......., pOSesor/posesoare al/a B.I/C.L
............. SEHiA wver NI wvvessnsirisniisy, CNP csiiisicnnennnnns, @ fOStfeste  angajatul/angajata
...................... , In baza actului administrativ de numire nr. ................./contractului individual
de muncd, cu normd Iintreagd/cu timp partial de ... ore/zi, incheiat pe duratd
nedeterminatd/determinaté, respectiv ..., inregistrat in registrul general de evidenti a
salariatilor cu nr. ....... [oeerenn. . In functia/meseria/ocupatia de*1) .........coevivinnnnn. :
Pentru exercitarea atributiilor stabilite in fisa postului aferentd contractului individual de
munc&/actului administrativ de numire au fost solicitate studii de nivel*2) ................... in
specialitatea ..........ccevveennnns .
Pe durata executdrii contractului individual de munc#d/raporturilor de serviciu, dl/dna
.................................... a dobéandit:
- vechime In munci: .......ccoeveeennen.. ani ........ luni ....... zile;
- vechime in specialitatea studiilor: .................... MO osunsununn 11§ e zile.
Nr Mutatia Anul/luna/zi | Meseria/ocupatia/functia | Nr. si data actului pe
crt. intervenita baza cdruia se face

1nscrierea

Pe durata executdrii contractului individual de muncé/raporturilor de serviciu au intervenit
urmatoarele mutafii (modificarea, suspendarea, incetarea contractului individual de
muncé/raporturilor de serviciu):
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in perioada lucrati a avut ............ zile de absente nemotivate i ............. zile de concediu
fara plata.
In perioada lucratd, dlui/dnei ..........ooooovoooeee.... nu i s-a aplicat nicio sanctiune

disciplinard/i s-a aplicat sanctiunea disciplinari ..........ccccoevuenece.. .

Cunoscdnd normele penale incidente in materia falsului in declaratii, certificam cd datele
cuprinse in prezenta adeverintd sunt reale, exacte §i complete.

Data

Numele si prenumele reprezentantului
legal al angajatorului *3).

Semnatura reprezentantului legal al
angajatorului

Stampila angajator

*1) Prin raportare la Clasificarea ocupatiilor din Roménia si la actele normative care stabilesc
functii.

*2) Se va indica nivelul de studii (mediu/superior de scurt durata/superior).

*3) Persoana care, potrivit legii/actelor juridice constitutive/altor tipuri de acte legale, reprezinta
angajatorul n relatiile cu tertii.
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Anexa nr. 3

DECLARATIE
PE PROPRIA RASPUNDERE PRIVIND ANTECEDENTELE PENALE

Subsemnatul(a); snsissswsimssnsmasesassssnsees , posesor/posesoare al/a C.I. seria ..............
| R » eliberatd de ........cccccecevveniiinieenenee, la data de oo, , domiciliat(d) in
............................................................... , cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal privind
falsul in declaratii, declar pe propria rispundere ci nu am antecedente penale si nu fac obiectul
niciunei proceduri de cercetare sau de urmarire penali.

Data Semnitura
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